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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-  001       DEL DÍA____22____ DEL MES DE_____02________ DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO   

Iniciar acompañamiento en el colegio Externado Porfirio Barba Jacob en las actividades del programa Técnico de Monitoreo 
Ambiental. 
 

No
. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANT
A 

 

CONTRATIST
A 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SEN
A 

AUTORIZA 
GRABACIÓ

N 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 DARLING  LISEP NOVOA W 52.378.386   X Dirección 
Académica - 
EPBJ 

Danowil20@gmail.com 3166237012   

Darling Lisep Novoa 

2 ANGEL FERNANDO MARIN M 79.911.373   X Docente - EPBJ a.marin@cen.edu.co 3168327137   

Ángel Fernando Marín 

3 DIANA USAQUÍN 53030313  X  Instructora -Sena ldusaquin@sena.edu.co 3046303171   

Diana Usaquín 
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ACTA No. 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Inicio de acompañamiento en el colegio 
Externado Porfirio Barba Jacob – Articulación con la Media. 

CIUDAD Y FECHA: Bogotá, 22 de febrero de 
2023 
 

HORA INICIO: 
09:00 

HORA FIN: 
11:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  Externado Porfirio 
Barba Jacob 
 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Carrera 18 No. 54 - 10 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

• Presentación de profesores e instructora. 

• Revisión de carpeta matricula 2023 

• Varios  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
Iniciar el acompañamiento Iniciar acompañamiento en el colegio Externado Porfirio Barba 
Jacob en las actividades del programa Técnico de Monitoreo Ambiental y avanzar proceso 
de matrícula para los aspirantes grado decimo.   

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

• Presentación de profesores e instructora. 

Se realiza una breve presentación entre, Docente Ángel Fernando Marín, 
coordinadora Darling Novoa e Instructora enlace SENA comentando el seguimiento 
que se realizara dentro del convenio de articulación con la media y el colegio 
Externado Porfirio Barba Jacob del Programa de Monitoreo Ambiental a las fichas 
2706637 y 2485398. 
 

• Revisión de carpeta matricula 2023 

Se inicia con la revisión de documentos requeridos para el proceso de  matrícula 
de estudiante de decimo grado  al programa en la carpeta Drive 
https://drive.google.com/drive/folders/1OAZvexGaBNEnsx4ClTD4Ikp7NLZeGhRv?
usp=sharing  con un total de 31 aspirantes. 

 

• Varios. 
Para la ficha 2485398 se reportan 32 aprendices y para la ficha 2706637 31 
aspirantes en proceso de formación. 
Se debe iniciar clases con temas de inducción y reinducción a cada ficha. 
Se realiza un registro fotográfico de los ambientes asignados para la formación. 
Verificación y aprobación de acta. 
 

CONCLUSIONES 

Se Indica sobre la importancia de continuar con el proceso de matrícula e 
inscripción en el portal Sofia plus de cada aspirante en el programa de formación 
con el número de ficha asignado. 
 
Se agendan reuniones los martes en horas de la mañana en las instalaciones del 
colegio Externado Porfirio Barba Jacob. 

https://drive.google.com/drive/folders/1OAZvexGaBNEnsx4ClTD4Ikp7NLZeGhRv?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1OAZvexGaBNEnsx4ClTD4Ikp7NLZeGhRv?usp=sharing
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Enviar video tutorial para realizar el proceso de 
inscripción en la plataforma Sofia plus. 
 
Coordinar y continuar con el cumplimiento de 
inscripción de cada aprendiz. 

 
Instructora 
Diana Usaquín 
  
Docente Ángel 
Marín 
 

 
24 de febrero 
2023 
 
24 de febrero 
2023 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 

 

Registro fotográfico, ambientes físicos. 
 
 

 

 


